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Stellenausschreibung 

 

Wir suchen zum 01.01.2023 bzw. nächstmöglichen Termin eine/n 

engagierte/n  Mitarbeiter*in für die Mitgliederverwaltung. 

Ihre Aufgaben: 

• Erfassen von Neuaufnahmen 

• Beitragserhebung 

• Statistische Auswertungen für Dachverbände 

• Gastkartenbearbeitung und Verteilung 

• Zusendung aktueller Angelerlaubniskarten 

• Ansprechpartner/in für Mitglieder und interessierte Menschen. 

Ihr Profil: 

• Freundliches Auftreten 

• Hohe Einsatzbereitschaft, Teamorientierung, Zuverlässigkeit 

• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort u. Schrift 

• Routinierter Umgang mit dem MS-Office Paket 

Wir bieten Ihnen eine Vergütung auf Basis Minijob/Honorar. 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie bitte Ihre elektronische Bewerbung, inkl. 

Lebenslauf u. Nachweise per E-Mail mit dem Betreff "Mitarbeiter*in Mitgliederverwaltung 

ASV Harburg-Wilhelmsburg“ an folgende Adresse: junggebauer@asv-harburg-

wilhelmsburg.de 

 


